PATVIRTINTA

Kédainiy r. Sétos gimnazijos
direktoriaus 2019 m. rugpjacio 30 d.
jsakymu Nr. V-135

SETOS GIMNAZIJOS
ELEKTRONINIO DIENYNO NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sétos gimnazijos elektroninio dienyno (toliau — e-dienyno) naudojimo tvarkos aprasas
(toliau — Aprasas) reglamentuoja Sétos gimnazijos bei Sétos gimnazijos skyriaus-Pagiriy Adomo
Jaksto daugiafunkcio centro elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno
sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo iSspausdinimo, perkélimo j skaitmening
laikmeng ir saugojimo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos S$vietimo, mokslo ir sporto
ministro 2019 mety vasario 27 d. isakymu Nr. V-170 ,,Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m.
liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-2008 ,,Dél dienyny sudarymo elektroninio dienyno pagrindu tvarkos
apraso patvirtinimo* pakeitimo*, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro
isakymu, ,,Nuosekliojo mokymosi pagal bendrojo ugdymo programas tvarkos apraso 29 punktu,
PrieSmokyklinio ugdymo tvarkos apraSo 11 ir 12 punktais.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas (toliau — e. dienynas) — dienynas, tvarkomas naudojant pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

4. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestinés — pasibaigus ugdymo procesui
klasiy vadovy iSimami, patikrinami ir pasiraSomi iSraSai i§ elektrinio dienyno apie mokiniy
pusmeciy ir metiniy mokymosi pasiekimy rezultatus, saugomi klasés mokiniy asmens byly
segtuvuose ir Gimnazijos archyve.

5. Aprasas papildomas ir/ar kei¢iamas Sétos gimnazijos direktoriaus jsakymu.

6. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi Gimnazijos bendruomenés nariai.

7. Dienynas e. dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir jvedant
tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtinta Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras. Dienynas pildomas valstybine kalba, iSskyrus atskirus nuostatuose
numatytus atvejus.

8. Savarankisko mokymosi ir mokymo namuose apskaita tvarkoma e-dienyne. Mokymosi
sanatorijoje ir ligoninése rezultaty ataskaitos saugomos mokiniy asmens bylose.

Il. ORGANIZACINE STRUKTURA

9. Gimnazijos direktorius paskiria asmenj (e-dienyno administratoriy), atsakingg uz e-
dienyno administravimo ir duomeny tikslinimo koregavimo darbus.

10. E-dienyng pildo ir/ar tvarko jo administratorius, direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
mokytojai, klasiy vadovai, pagalbos mokiniui specialistai, NS mokytojas.

11. Elektroninio dienyno administravima vykdantis asmuo atlieka Sias pagrindines
funkcijas:

11.1. informuoja e-dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir Gimnazijos direktoriy
apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia e-dienyno administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

11.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d., suveda | e-
dienyno duomeny baze mokiniy ir mokytojy sgraSus, sukuria klases, nurodo klasiy vadovus,
koreguoja duomenis jiems pasikeitus;



11.3. kiekvieny mety rugpjicio 28-31 dienomis suveda bendra informacija, reikalingg
dienyno funkcionalumui uztikrinti — pamoky laikg, pusmeciy intervalus, paZzymiy tipus,
mokomuosius dalykus;

11.4. suteikia e-dienyno vartotojams — Gimnazijos direktoriui, direktoriaus pavaduotojui
ugdymui, psichologui, specialiajam pedagogui, socialiniam pedagogui, visuomenés sveikatos
priezitros Specialistui, bibliotekos vedéjui, mokytojams, klasiy vadovams, mokiniams ir jy tévams
pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodzius) ar naujus duomenis juos pametusiems
vartotojams;

11.5. istaiso e-dienyne padarytas klaidas direktoriaus pavaduotojui ugdymui leidus;

11.6. jveda j e-dienyng dokumentus Gimnazijos direktoriaus nurodymu;

11.7. jkelia pavaduojan¢iy mokytojy duomenis direktoriaus pavaduotojo ugdymui

nurodymu;

11.8. informuoja ir konsultuoja Gimnazijos bendruomenés narius e-dienyno pildymo,
prisijungimo ir kt. klausimais;

11.9. mokiniui iSvykus i§ Gimnazijos, pavaduotojo ugdymui leidimu, pasalina mokinio
duomentis i$ e-dienyno. Duomenys pasalinami negrgZinamai.

12.  Mokytojas, klasés vadovas pildydamas elektroninj dienyng, atlieka Sias
pagrindines funkcijas:

12.1. i§ Gimnazijos e-dienyno administratoriaus gaves prisijungimo vardg ir slaptazodj,
prisijungia prie e-dienyno;

12.2. asmeniniy duomeny (telefono, adreso) mokytojas pateikti neprivalo, nurodo tik savo
vardg ir pavardg, el. paSto adresa;

12.3. per meniu punkty ,,grupés‘ jveda tas klases ir grupes, kurioms turi pamokuy;

12.4. per meniu punktg ,, tvarkarastis“ suveda savo asmeninj tvarkarastj;

12.5. kiekvieng darbo dieng iki 18.00 val., jei tam néra objektyviy priezasCiy (néra
interneto, neveikia e-dienynas ar pan.) suveda tg dieng pravesty pamoky duomenis: pazymius,
lankomuma, mokiniy vélavima, nurodo pamokos temg, namy darba, jei pageidauja — klasés darbg;
nurodo pazymiy tipa i§ pateikto meniu saraso; raSo pagyrimus ar pastabas/komentarus mokiniams
pagal poreikj;

12.6. ne véliau kaip prie§ savaite nurodo planuojamo kontrolinio darbo data, aptargs ja su
mokiniais (per dieng mokiniai gali raSyti ne daugiau kaip vieng kontrolinj darbg);

12.7. kiekvieng dieng dalyko mokytojas iki 9.00 val. suZymi pirmos pamokos mokiniy
lankomuma;

12.8. pusmecio ir metinius lankomumo duomenis e-dienyne suveda tg pacig diena, kai
baigiasi pusmetis ir metinis, iki 24 val.

12.9. dienyno skyriaus “Saugaus elgesio ir kiti instruktazai” Instruktazai lapai spausdinami
kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai instruktazy lapuose pasiraso. “Saugaus elgesio ir
kity instruktazy” lapai susegami, saugomi pas mokytoja ir mokslo mety pabaigoje atiduodami
direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

12.10. Gimnazijos nurodytu laiku i§veda pusmeciy, metinius jvertinimus;

12.11. pamokoms nevykstant dél $al¢io, epidemijos ir kt. skiltyje ,,Pamokos tema* jraso
»Pamoka nevyko dél...*;

12.12. mokinio, besimokiusio kitoje mokykloje, besimokiusio savarankiskai ar namuose per
mokslo metus gauty jvertinimus j klasés dienyng perkelia dalyko mokytojas;

12.13. pildo mokiniy socialing — pilieting veikla.

13.  Klasés vadovas, pildydamas elektroninj dienyng, atlieka Sias pagrindines
funkcijas:

13.1. prasidé¢jus mokslo metams, patikrina savo klasés mokiniy sarasus, suveda arba
patikslina informacijg apie auklétinius;

13.2. gaves 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinant] dokumenta, per dvi darbo dienas
jveda duomenis j e-dienyng (praleistos pamokos pateisinamos vadovaujantis Gimnazijos nustatyta
tvarka);



13.3. ne veliau kaip pries savaite jveda informacijg apie biisimus tévy susirinkimus, nurodo
Jy vieta, laikg ir temas;

13.4. gali jvesti informacija apie klasés mokiniy gimtadienius, nurodant meénes;j ir dieng, jei
mokiniai tam neprieStarauja;

13.5. pildo e-dienyno funkcija ,,Klasés vadovo veikla“ ( kultiriné, meniné, pazinting,
sportin¢ veikla ir kt. veikla);

13.6. per meniu punktg ,, Tvarkarastis“ jraso klasés valandéle ir kas savaite uzpildo
pravestos klasés valandélés tema;

13.7. mokslo mety pabaigoje, Gimnazijos vadovy nurodytu laiku, jveda direktoriaus
1sakymo dél kélimo j aukStesne klase ar iSsilavinimo pazyméjimo iSdavimo datg ir numer;;

13.8. tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie e-dienyno, kas ménesj iSspausdina
mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus pusmeciui, iSspausdina pusmecio
pazangumo ir lankomumo ataskaitas. IS tévy, besinaudojanciy e-dienynu, surenka rastiskus
pageidavimus nesiysti jiems pazangumo ir lankomumo ataskaity;

13.9. mokiniui i8vykus i§ gimnazijos, per savait¢ sutvarko jraSus e-dienyne, kartu su
direktoriaus pavaduotoju ugdymui atspausdina popierinj mokinio pazangumo suvestinés variantg ir
isega ] mokinio asmens byla.

14. Gimnazijos socialinis pedagogas:

14.1. esant reikalui, bendrauja su mokiniy tévais per e-dienyng, laiku jraSo pastabas,
pagyrimus, pranesimus;

14.2. stebi | rizikos grupe itraukty bei mokiniy, turin¢iy lankomumo problemy lankomuma,
fiksuoja pastabas.

15. Gimnazijos visuomenés sveikatos specialistas, vykdantis sveikatos prieZiiira
mokykloje:

15.1. per e-dienyno meniu punkta ,,Sveikatos duomenys® iki kiekvieny mety spalio 1 d.
suveda ir atnaujina duomenis apie Gimnazijos mokiniy sveikata nurodydamas mokiniy fizinio
ugdymo grupe ir gydytojo rekomendacijas.

16. Elektroninio dienyno pildymo prieziira vykdo Gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, kuris:

16.1. ne reciau kaip karta per 2 ménesius patikrina e-dienyno pildyma;

16.2. e-dienyne daro jraSus (Zinute) mokytojams ir klasiy vadovams dél dienyno pildymo,
kontroliuoja jy jvykdyma;

16.3. stebi ir kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzbaigty ir patvirtinty praéjusio ménesio
rezultatus (gautus paZzymius, lankomuma) e-dienyne;

16.4. kontroliuoja, ar mokytojai, klasiy vadovai, pagalbos mokiniui specialistai reguliariai
pildo dienyna, suraSo pamoky temas, namy darbus, klasés veiklas ir kt.;

16.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui, nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

I1l.  INFORMACINE STRUKTURA

17.  Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma tik e-dienyne.

18. Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne véliau kaip iki paskutinés rugpjacio ménesio
darbo dienos, klasés vadovas kartu su e-dienyno administratoriumi:

18.1. i§ e-dienyno iSspausdina skyriy ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*
per 10 kalendoriniy dieny nuo (pusmecio suvesting) pirmo pusmecio ir (meting suvesting) ugdymo
proceso pabaigos. Klasés vadovas parasu patvirtina duomeny teisinguma ir tikruma ir pateikia
pavaduotojui ugdymui;

18.2. tuo atveju, jei pasibaigus ugdymo procesui nors vienam tam tikros klasés mokiniui
paskirtos papildomos uzduotys, ir mokiniui yra privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, i$laikyti
brandos egzaminus ir kt., klasés vadovas ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting*
atspausdina ir ne véeliau kaip per 5 kalendorines dienas perduoda pavaduotojui ugdymui, kuris



talpina j atskirg bylg ir ne véliau kaip per 4 kalendorines dienas, kai gaunami visi reikiami
duomenys, perduoda j archyva;

18.3. pavaduotojas ugdymui kartu su administratoriumi visa e-dienyng perkelia |
skaitmening laikmeng ir perduoda asmeniui, atsakingam uz archyvo tvarkyma;

19. E-dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg zodj,
tekstg ar jvertinimg, klaidg padares asmuo Kkartu su pavaduotoju ugdymui ir dienyno
administratoriumi iStaiso klaidg elektroniniame dienyne sudarydami aktus, kurie saugomi kartu su
,,Mokiniy pasiekimy apskaitos suvestine*.

20. I§ e-dienyno iSspausdintuose skyriuose ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvesting* padarytos klaidos ranka netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu asmeniu ir
iSspausdinamos i$ naujo.

21. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjucio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatyta laika.

IV. FUNKCINE STRUKTURA

22. Gimnazijoje naudojami klasifikatoriai, skelbiami Svietimo ir mokslo informaciniy
sistemy, registry ir klasifikatoriy apskaitos informacingje sistemoje (KRISIN) adresu
www.krisin.smm.It.

23. Rengiant naujus klasifikatorius, naudojamos Svietimo ir mokslo srities registrams ir
informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisyklés,
patvirtintos Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d. jsakymu Nr.
V1233 ,Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms biidingy
klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

24. E-dienynas integruojamas su Mokiniy registru.

V. DUOMENU SAUGOS REIKALAVIMAIL DUOMENU SAUGOJIMO IR
ARCHYVAVIMO TVARKA

25.  Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma e-dienyne, 0 ugdymo procesui pasibaigus, bet ne
veliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, Gimnazijos e-dienyno tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka
paskirtas atsakingas (-i) asmuo (-enys) — direktoriaus pavaduotojas ugdymui (toliau — atsakingas
asmuo), teiseés akty nustatyta tvarka atsakantis uz perkelty ] skaitmening laikmeng duomeny
teisinguma, tikrumga ir autentiSkuma, i§ e-dienyno turi iSspausdinti skyriy ,,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestine®, iSspausdintuose lapuose pasiraSyti, patvirtindamas (-1) duomeny
teisinguma, tikruma, jrasyti datg ir déti i byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,
patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés),
nustatyta tvarka. Kartu j bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.

26. Tuo atveju, jei nors jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi
darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus, iSlaikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos
klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné¢* atspausdinama ir pasiraSoma per 10
kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, dél kélimo j auksStesne klas¢ ar ugdymo programai (ugdymo
programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip einamyjy mokslo mety paskutiné darbo
diena. Atsakingas asmuo kitus dienyno skyrius j skaitmening laikmeng (mokyklos sprendimu gali
perkelti visg dienyna) perkelia ar iSspausdina (mokyklos sprendimu spausdinti gali ir mokiniy
ugdomajg veikla) mokyklos elektroninio dienyno nuostaty nustatyta tvarka, bet ne véliau kaip iki
einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos. Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesinji mokyma


http://www.krisin.smm.lt/

vykdantiems asmenims (dalyko mokytojui, profesijos mokytojui ir kitiems) paraSu patvirtinus
pateikty duomeny teisinguma, jrasius datg, jdeda j kitg byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy nustatyta tvarka.

27. Dienyno skyriaus ,,Saugaus elgesio ir kiti instruktazai®, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng kartg po atlikto instruktazo. Mokiniai pasiraso
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy* lapai jsegami j spausdintg dienyng ar
mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas j skaitmening
laikmeng).

28. E. dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmecio, metinj ar kito ugdymo laikotarpio
vertinimo rezultatg, zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus, jie
patvirtinami automatiskai ,,uzrakinant jraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skaiciy iki tos dienos 24 val.). Jei ,,uzrakinus* duomenis
nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas suraSant akta apie duomeny keitima.

29. D¢l klaidos istaisymo (duomeny keitimo) akte turi biiti jrasyta $i informacija: dalyko
pavadinimas ir pasiekimy jvertinimai skai¢iumi ir (ar) zodziu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir
pateisinty pamoky skaicius (klaidingas ir teisingas), mokinio, kurio dalyko mokymosi pasiekimy
jvertinimas ar (ir) praleisty ir (ar) pateisinty pamoky skaicius keiciamas, vardas ir pavardé, dalyko
mokytojo ar kito mokyklos darbuotojo, taisiusio duomenis, vardas ir pavarde, elektroninio dienyno
administratoriaus vardas ir pavardé, duomeny keitimo data, jvardinta priezastis, dél kurios
atlickamas duomeny taisymas, kiti su 3 duomeny taisymu susij¢ duomenys. Akta apie duomeny
keitimg (klaidos iStaisyma) suraso klaida padares asmuo arba kitas mokyklos paskirtas asmuo, jei,
pvz., klaidg padares asmuo biity nutraukes darbo sutartj ir kt. Sudarytas aktas apie duomeny keitima
saugomas kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestine®.

30. Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesini mokyma vykdan¢iam asmeniui nutraukus
darbo sutartj per mokslo metus, jo tvarkytag mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas asmuo ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

31. Jei mokykla yra nusprendusi dienyng spausdinti ir saugoti popieriuje, asmuo,
nutraukes darbo sutartj, pasiraso savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos iSspausdintuose
lapuose, atsakingas asmuo juos perziiiri ir $ie lapai jsegami j sudaroma dienyna.

32. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustaCius klaidg —
klaidingg Zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu,
remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso, taéiau mokykla privalo
uztikrinti, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny
istorija (duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keit¢é duomenis vardas ir pavarde, keitimo
data ir kt.).

33. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto” mokinio ugdymo apskaitos duomens
(pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo
darbo jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj prane$ima apie atliktus
veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy
jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo,
besimokancio pagal suaugusiyjy bendrojo ugdymo programa, tévams (globéjams, riipintojams). Dél
»uzrakinto* pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai siuncia vidinj
praneSimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos
duomuo buvo iStaisytas, mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo, besimokancio pagal suaugusiyjy
bendrojo ugdymo programa, tévus (globé&jus, ripintojus), mokytojui, vadovaujanc¢iam klasei (klasés
kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui.

34.  Mokiniy ugdomaja veiklg ir (ar) profesinj mokyma vykdan¢iam asmeniui nutraukus
darbo sutart] per mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina atsakingas asmuo ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui.

35. Jei mokykla yra nusprendusi dienyng spausdinti ir saugoti popieriuje, asmuo,
nutraukes darbo sutart], pasiraSo savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos iSspausdintuose
lapuose, atsakingas asmuo juos perziiiri ir Sie lapai jsegami j sudaroma dienyna.



36. E. dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidinga Zodj,
tekstg, skaiCiy ar jvertinimg, klaidg padargs asmuo kartu su atsakingu asmeniu, remdamiesi
mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, jg iStaiso, ta¢iau mokykla privalo uZztikrinti,
kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija
(duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardé¢, keitimo data ir
kt.).

37. Elektroniniame dienyne atlikus ,,uzrakinto* mokinio ugdymo apskaitos duomens
(trimestro, pusmecio, metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo,
papildomo darbo jvertinimo) keitimg / iStaisymg sistema automatiskai siuncia vidinj prane$img apie
atliktus veiksmus elektroninio dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi
pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas, mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo,
besimokancio pagal suaugusiyjy bendrojo ugdymo programa, tévams (glob&jams, riipintojams).

38. D¢l ,uzrakinto“ pamoky lankomumo duomens keitimo / iStaisymo sistema
automatiSkai siuncia vidinj pranesimg apie atliktus elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui,
kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo istaisytas, mokinio tévams (iSskyrus suaugusiojo,
besimokancio pagal suaugusiyjy bendrojo ugdymo programa, tévus (globéjus, riipintojus),
mokytojui, vadovaujanc¢iam klasei (klasés kuratoriui) ir elektroninio dienyno administratoriui.

Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyng, ji spausdinantys ir
perkeliantys j skaitmenines laikmenas, administruojantys, prizitrintys ir kt.), tvarkydami duomenis,
vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 del
fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo
panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L 119, p.
1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

39. Mokyklos vadovas uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo tvarkyma, informacijos
sauguma, tikrumg ir patikimumga jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma,
jo spausdinima, perkelimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

40. E. dienyna administruoti ir prizifiréti duomeny tvarkyma turi biiti skiriamas ne tas pats
asmuo.

41.  Siekiant uztikrinti struktiirizuotg duomeny perdavimg ir integracijg, rekomenduojama
mokykloms naudoti klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry ir
klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas —
www.krisin.smm.lt. Rengiant naujus klasifikatorius, siiloma naudoti Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodZzio 22 d.
jsakymu Nr. V-1233 | D¢l Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
biidingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo®.

42.  Mokykloms rekomenduojama e. dienynuose numatyti jvairias integracines galimybes
su kitomis sistemomis ir registrais (pvz., mokiniy mokymosi rezultaty eksportavimg j Mokiniy
registrg ir kt.).

43. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29
d. isakymu Nr. ISAK-1776/V-83 ,,.Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodyklés patvirtinimo®, ir Profesiniy mokykly pavyzdin¢je byly nomenklatiiroje, patvirtintoje
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 1999 m. liepos 20 d. jsakymu Nr. 925 , D¢l
Profesiniy mokykly pavyzdinés byly nomenklatiiros*, nustatyta laika.

VI. ATSAKOMYBE



44. Gimnazijos direktorius uztikrina e-dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimumg, e-dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
iSspausdinimag, perkélimg j skaitmenines laikmenas, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

45. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako, kad mokytojai, klasiy vadovai, pagalbos
mokiniui specialistai laiku ir teisingai uzpildyty e-dienyna, laikytysi e-dienyno naudojimo tvarkos
Apraso.

46. Uz atspausdinty e-dienyny skyriy archyvavimg atsako zmogus, atsakingas uz archyva.

47. Mokiniy ugdomaja veiklg vykdantys asmenys (dalyko mokytojas, klasés vadovas ir
kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedimg j dienyna ir jy teisinguma.

48.  Asmenys, administruojantys, prizitrintys, tvarkantys mokiniy ugdomosios veiklos
apskaitg e-dienyne, minéto e-dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng vadovaujasi Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais.

49. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir prizilirintys e-dienyna, pazeid¢ §] aprasa,
baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

VIil. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Aprasas gali biiti papildomas ir kei¢iamas Gimnazijos direktoriaus jsakymu.
51. Apraso reikalavimy privalo laikytis visi Sétos gimnazijos darbuotojai, pildantys,

v —




