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KEDAINIU R. SETOS GIMNAZLIOS )
NUOTOLINIO UGDYMO PROCESO ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kédainiy r. Sétos gimnazijos nuotolinio ugdymo proceso organizavimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja nuotolinio mokymo(si) organizavimo pagal pradinio, pagrindinio ir vidurinio
ugdymo programas bendravimo ir bendradarbiavimo bidus. priemones, mokymosi organizavimo
salygas, procesus, lankomumo stebésena bei pagalba mokiniui ir yra skirtas padéti Kedainiy r. Sétos
gimnazijos (toliau — gimnazija) bendruomenei vykdyti ugdymo proceso organizavima nuotoliniu
mokymo proceso organizavimo badu (toliau — nuotolinis mokymas).

2. Siame tvarkos aprase naudojamos savokos:

2.1. Nuotolinis mokymas —-mokymo proceso organizavimo biidas, kai mokiniai, budami skirtingose
vietose ir naudodamiesi informacinémis komunikacijos priemonémis ir technologijomis, bendrauja
su mokytoju mokymo tikslams pasiekti, t.y. jungiasi prie virtualios mokymosi aplinkos ir nuosekliai
mokosi, atlikdami pateiktas uzduotis, konsultuodamiesi su mokytoju sinchroniniu ar asinchroniniu
budu. Galima tiek pavienio, tiek grupinio mokymo forma. [gyvendinant pavienio mokymo forma,
mokiniai savarankiskai mokydamiesi jungiasi su mokytoju ir dalyvauja grupinése ar individualiose
mokytojo konsultacijose. Igyvendinant grupinio mokymo forma, mokiniai susijungia j klase ar grupe
ir nuosekliai mokosi, mokomi mokytojy pagal ugdymo programas;

2.2. Sinchroninis mokymas — mokymo proceso organizavimo bidas, kai mokiniai ir mokytojas
pagal i$ anksto parengta tvarkarasti vaizdo rySiu dalyvauja uZsiémime per atstuma naudodami
nuotolinio bendravimo priemones;

2.3. Asinchroninis mokymas — mokymo proceso organizavimo biidas naudojant gimnazijos el. pasto
sistemg , mokymosi valdymo aplinkas (MVA) ar kitas informacines ir komunikacines technologijas,
nebitinai tiesiogiai tuo paciu laiku. Besimokan¢iajam pateikiama pamoky medziaga. uzduotys ir
nustatomas konkretus atsiskaitymo laikas:

2.4. MiSrusis mokymas — mokymo proceso organizavimo budas, vykstantis tada, kai nuosekliai
derinami kasdienis ir nuotolinis mokymosi biidai:

2.5. Hibridinis mokymas -mokymo proceso organizavimo budas, kai lygiagre¢iai derinami skirtingi
mokymo bidai (pavyzdziui, taikant grupine forma, kai per pamoka dalis mokiniy mokosi klas¢je, kita
dalis —nuotoliniu badu). Sis budas gali bati taikomas, kai dalis grupes ar klases mokiniy negali
mokytis ir/ar mokytojas mokyti kasdieniu ugdymo organizavimo budu dél izoliacijos ar ligos;

2.6. Nuotoliné konsultacija — tai virtualioje mokymo aplinkoje pedagogo, pagalbos mokiniui
specialisto (socialinio pedagogo, psichologo, sveikatos priezitiros specialisto) ar direktoriaus
pavaduotojo ugdymui teikiamos konsultacijos mokiniams ir/ar Ju tevams. D¢l konsultacijos laiko ir
biido susitariama individualiai:

2.7. Skaitmeniniai mokymo jrankiai —programinés jrangos priemonés, galin¢ios automatizuoti
mokymui reikalingy funkcijy atlikima (pavyzdziui. el. pasto ar vaizdo konferencijy programiné
iranga, skirta bendrauti, jrankiai uzduotims, testams kurti ir pan.). Skaitmeniniai mokymo jrankiai
gali buti universalas, sukurti ne tik mokymo tikslams.

2.8. Skaitmeninés mokymo priemonés ~tikslingai sukomplektuotas skaitmeninio mokymosi
turinys, pateikiamas kartu su skaitmeniniu mokymosi jrankiu (ar VMA), skirtu jam perziaréti ir
mokymo proceso organizavimui uztikrinti.



2.9. Skaitmeninis mokymosi objektas —mokymui(si) naudotinas skaitmeninis isteklius. kurio
pagrindiné savybé —daugkartinis naudojimas, t. y. galimyb¢ pakartotinai taikyti kituose mokymo(si)
kontekstuose.

2.10.Virtualioji mokymosi aplinka (VMA) —tai informaciné sistema. turinti ir(arba) susiejanti
skaitmeninius mokymo jrankius, leidZiancius pateikti skaitmeninj turinj (teoring medziaga. uzduotis.
testus ir pan. ), organizuoti mokymasi, bendrauti ir bendradarbiauti su besimokanciaisiais. atlikti kitas
mokymui reikalingas funkcijas (pavyzdZiui, Moodle, Edmodo. Bitdegree). VMA pasizymi bendra
autentifikacija, duomeny mainais tarp susiety jrankiy, integralumu. VMA funkcijas gali atlikti ir
universaliy jrankiy rinkiniai, tam tikros verslo veiklos platformos (pavyzdziui, Google G Suite.,
Microsoft Office 365 for Education (toliau -M 365).

2.11. Asinchroniné komunikacijos priemoné — gimnazijos vardu registruota el. pasto sistema, el.
dienynas.

3. Nuotolinio mokymo(si) biidu organizuojamas visy dalyky mokymas, konsultacijos, klases
valandelés, neformalusis $vietimas.

4. Ugdymas nuotoliniu, misriuoju, hibridiniu biidu pradedamas paskelbus Salyje karantina arba
vadovaujantis gimnazijos ugdymo planu. Sprendima, kokiu badu organizuoti mokyma(si) priima
gimnazija.

5. Nuotolinis mokymas organizuojamas jsivertinus technologines galimybes, turimas skaitmenines
priemones, mokytojy kompetencija. mokiniy amziy ir jy aplinkos socialing ekonomine padétj.

6. Laikinai j uzsienj iSvykusius ar nuolat uzsienyje gyvenancius mokinius gimnazija moko nuotoliniu
ugdymo proceso organizavimo biadu, mokyklos savininko teises ir pareigas 1gyvendinanciai
institucijai rastu suderinus su Svietimo. mokslo ir sporto ministerijai jvertinus, ar mokykla, ketinanti
organizuoti mokyma nuotoliniu ugdymo proceso organizavimo biidu laikinai j uzsienj isvykusiems
ar nuolat uzsienyje gyvenantiems $alies mokiniams, atitinka apraSe nurodytiems kriterijams.

7. Ugdymo programas jgyvendinant dviem mokymo proceso organizavimo budais, uztikrinama. kad
mokiniai pasiekty numatytus mokymosi pasiekimus ir nepatirty mokymosi praradimuy.

IT SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS

8. Nuotolinis mokymas(is) organizuojamas pagal pamoky tvarkarastj ir laikg, jeigu nenustatoma
kitaip.

9. Organizuojant ugdymo procesa nuotoliniu mokymo organizavimo budu, gimnazija:

9.1. naudoja Microsfft Office 365 virtualig aplinka. pedagogy ir mokiniy gimnazijai priklausancius
el. paStus, uztikrinan¢ius skaitmeninio turinio pasieckiamuma, bendravima ir bendradarbiavima
ugdymo proceso metu realiuoju (sinchroniniu) ir/ar nerealiuoju (asinchroniniu) laiku, el. dienyna:
9.2. esant poreikiui socialiai remtinoms ir daugiavaikéms Seimoms pagal galimybes suteikia
reikalingg jranga.

9.3. uztikrina visy mokymui biitiny mokymosi iStekliy organizavima.

9.4. paskiria skaitmeniniy technologijy administratoriy ir IT mokytojus, kurie konsultuoja pedagogus,
mokinius technologijy naudojimo klausimais. Ju kontaktiniai duomenys skelbiami gimnazijos
internetingje svetainéje. Dél turinio lgyvendinimo klausimy pedagogai, mokiniai, tevai kreipiasi j
direktoriaus pavaduotoja ugdymui, dél skaitmeniniy jrenginiy kreipiasi j paskirtg direktoriaus
isakymu IT administratoriy.

9.5. uztikrina asmens duomeny apsaugg pagal reikalavimus, patvirtintus gimnazijos duomeny
apsaugos sistemoje.

9.6. rengia administracijos, mokytojy tarybos, metodikos grupiy, metodikos tarybos ir kt. pasitarimus,
susirinkimus, posédzius gimnazijoje nuotoliniu badu per Microsoft Office 365 virtualig aplinka
sutartu laiku.

9.7. Nuolat atnaujina informacija el. dienyne, gimnazijos internetinéje svetaingje.

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

10.1. organizuoja ir koordinuoja Gimnazijos nuotolinio ugdymo turinio formavima. planavima,
derinimg jgyvendinima ir stebésena;



10.2. teikia sialymus nuotoliniam ugdymui tobulinti:

10.3. uztikrina ugdymo individualizavimg ir jo igyvendinimg specialiyjy ugdymosi poreikiy
turintiems vaikams;

10.4. konsultuoja mokytojus, pagalbos mokiniui specialistus, tévus nuotolinio ugdymo organizavimo
ir jgyvendinimo klausimais:

10.5. sprendZia nuotolinio ugdymo metu kylan¢ius klausimus ar problemas:

10.6. teikia informacija apie nuotolinj ugdyma Direktoriui bei gimnazijos bendruomenei.

11. Pedagogai:

I'1.1. pasirinke¢ mokyma vykdyti i§ namy nuotoliniu bidu. turi galimybe prisijungti prie nuotolinio
mokymosi aplinkos:

11.2. skiria mokymosi uzduotis. teikia teoring ir kita ugdymui(si) reikalinga medziaga ar informacija,
numato, kada ir kokiu budu mokinys gali paprasyti pedagogo pagalbos ir paaiSkinimy, kiek mokiniai
tures laiko skirti uzduotims, kaip reguliuojamas jy kravis. kaip suteikiamas grjztamasis rySys
mokiniams, jy tévams (globéjams, rupintojams) ir fiksuojami jvertinimai:

11.3. atsizvelgdamas j pamokos uzdavinius ir veiklas (esant reikalui), jkelia mokomaja medziagg |
Office 365 mokiniy komandos paskyroje ,.Mokomoji medziaga*.

11.4. organizuoja nuotolinj mokyma(si) mokiniams, mokomiems namuose ir/ar turintiems
specialiuosius ugdymosi poreikius, parenka priemones, pritaikytas mokiniams, turintiems specialiyjy
ugdymosi poreikiy: didinimo programing jranga silpnaregiams, kurig naudojant padidinamas
kompiuteryje esantis tekstas, grafiniai vaizdai ir lgarsinama ekrane pateikiama informacija; ekrano
skaitymo programine jranga, kurig naudojant jgarsinama kompiuterio ekrane pateikiama informacija;
specialy, jy poreikiams pagal turimus sutrikimus pritaikytg skaitmeninj ugdymo turinj; gabiems
mokiniams skiria specializuotos papildomos uzduotys pagal jy poreikius ir pomegius.

I'1.5. kaupia kiirybinius, projektinius, diagnostinius, paties vaiko jsivertintus, namy bei klasés darbus
Teams aplinkoje tam skirtame aplanke .,UZduotyse*. Pedagogo laisvu apsisprendimu gali buti
naudojamos ir papildomos mokymosi aplinkos ( EMA, Egzaminatorius, Kahoot, Padlet ir kt.).

11.6. vadovaudamasis direktoriaus patvirtintu pamoky tvarkaras¢iu Teams platformoje veda vaizdo
pamokas, neformaliojo §vietimo veiklas ir/ ar konsultuoja mokinius:

I'.7. organizuoja neformalyjj Svietimg projektiniu ir/ar asinchroniniu biidu. Pagal poreikj ir
neformaliojo Svietimo (birelio) specifikg organizuoja ir vaizdo pamokas;

I'1.8. remdamiesi pamoky tvarkaraiciu. planuoja savaitei ne maziau kaip 60 proc. vaizdo pamoky
(i8skyrus dorinio ugdymo, muzikos. dailés, technologijy. fizinio ugdymo pamokas), kurios gali biiti
vedamos projektiniu ar asinchroniniu budu;

11.9. planuoja, rengia, atnaujina, nuolat tobulina ir papildo nuotolinio ugdymo pamokuy turinj bei
medziagos rinkinius, vadovaudamiesi atnaujintomis Bendrosiomis programomis bei metodinémis
rekomendacijomis; dalijasi su kolegomis veiklomis, kirybiniy uzduociy, $vietimo pagalbos
mokiniams, prevencinés veiklos vykdymo idé¢jomis;

11.9. koreguoja ilgalaikius planus mokymo nuotoliniu bidu laikotarpiui, atsizvelgdami 1 klaseés,
grupes mokiniy gebejimus, sudétingesnes temas perkeldami vélesniam laikui (mokymuisi jprastu
budu - gimnazijoje); pradinio ugdymo mokytojai planus koreguoja mokytojo knygoje.

11.10. sistemingai, ne véliau kaip iki pamokos pradzios, pildo el. dienyna nurodydamas: paskyroje
..Bendra pamokos tema* - jraso pamokos tema; paskyroje ..Bendra klaseés veikla® Iraso mokymosi
uzdavinius, ko mokinys pamokoje 18Smoks; nurodo mokymosi aplinka; uzduotis (individualizuotos ar
diferencijuotos); failus: paskyroje ,,Namy darbas* fiksuoja uzduotis ir nuorodas namy darbams;
nurodo atlikimo terminus: asinchroniniy pamoky metu rekomenduojama namy darby neskirti. galima
rekomenduoti papildomas uzduotis savarankisSkam mokymuisi to pageidaujantiems mokiniams:
iraytas zodis -rekomenduoju” sioje skiltyje suprantamas, kad uzduotis néra privaloma: ne veliau
kaip pries vieng diena iki nuotolinio mokymo pradzios, mokytojas skiltyje ..Namy darbas™ jraso
savaités ar dienos (jei nuotolinis mokymas skelbiamas vienai dienai) sinchroniniy pamoky datas
(pvz., ..Lapkri¢io 9 ir 11 d. pasiruosti sinchroninéms pamokoms Teams”).

I1.T1. stebi ir Zymi mokiniy lankomuma: mokytojui vedant pamokas asinchroniniu badu. mokinys
laikomas dalyvavusiu pamokose. Jo atsiystos uzduotys vertinamos pagal mokytojo pasirinktg
vertinimo sistema. Jei mokinys visai neatsiunté uzduoties, raSomas nepatenkinamas jvertinimas-1:



mokytojui vedant pamokas sinchroniniu budu, mokiniui prisijungus vaizdo rySiu visa pamoka,
laikoma, kad jis dalyvauja pamokoje. Jo atliktos uzduotys vertinamos pagal mokytojo vertinimo
sistema.

11.12. tikrina, vertina, teikia griztamajj rysj, komentuoja mokiniy darbus, gautus mokytojo
pasirinktoje aplinkoje. Vertinimus u? darbus pateikia pasirinktoje aplinkoje, suraso el. dienyne.
Mokiniy darbus vertina vadovaudamiesi Gimnazijos direktoriaus patvirtintu »Mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo tvarkos aprasu”;

I'1.13. atsiskaitomuosius darbus planuoja, juos skelbia el. dienyno atsiskaitomyjy darby grafike;
11.14. stebi mokiniy pasiekimus ir mokiniy daromg paZanga bei informuoja klasés vadovus apie
mokinius, kurie nedalyvauja nuotoliniame ugdyme:

I1.15. pildo nekontaktiniy valandy veiklas (konsultacijas ir kt.);

11.16. tiesiogines transliacijos vaizdai, pamoky jraSai, mokomoji medziaga ar kita skaitmenine
informacija negali biiti platinama, kopijuojama (jrasinéjama) be pedagogo sutikimo;

11.17. mokytojas, planuojantis vesti atvirg pamoka (kita ugdomaja veiklg), ne veliau kaip pries dvi
dienas individualiai susitaria su pavaduotoja ugdymui ir kolegomis bei suderina pageidaujanciy
dalyvauti pamokoje (veikloje) prisijungima.

12. Klasés vadovai:

12.1. kartg per savaite veda vaizdo klases valandele pagal direktoriaus isakymu patvirtinta
tvarkarastj;

12.2. klasés valandélés metu aptaria savaités mokiniy mokymosi sékmes, nesékmes: iskilusias
problemas ir juy sprendimo badus bei kitus klausimus;

12.3. stebi mokiniy lankomuma, pazangg ir pasickimus bei kasdien informuoja tévus, jeigu mokinys
nedalyvauja ugdymo procese nuotolinio ugdymo budu;

12.4. veikla fiksuoja el. dienyne;

12.5. i8kilus mokymosi problemoms (pvz. mokinys nesijungia j pamokas, turi du ir kelis i§ eiles
neigiamus jvertinimus, dél ligos praleidzia pamokas ir pan.) bendradarbiauja su dalyko mokytojais,
esant butinybei. nesikei¢iant situacijai, informuoja pagalbos mokiniui metodikos grup¢ problemai
iSspresti, Vaiko gerovés komisija.

12.6.klases vadovas, pastebéjes sistemingg mokinio nedalyvavima pamokose. telefonu susisiekia su
mokinio tévais (globéjais, rupintojais).

12.7. bendradarbiauja su mokytojais ir mokiniy tévais sprendziant iskilusias problemas. apie jas
informuoja Direktoriy arba pavaduotoja ugdymui;

12.8. reikalui esant siuncia informacinius laidkus. raso komentarus, pagyrimus, pastabas apie
mokymosi pasiekimus ir pazangg, brandos egzaminus ir mokymosi pasiekimy patikrinimus,
lankomuma, gimnazijos veiklas, lokalinius teises aktus, reglamentuojanciy ugdyma ir jo
organizavimo pakeitimus:

12.9. informuoja mokinj ir jo tévus rastu. Jei mokinys atlikdamas uzduotis pazeidzia saziningumo
principa;

12.10. klases vadovas mokiniams ir/ar Ju tévams (globejams, riipintojams) teikia informacija apie
dalyko nuotoliniu badu mokyma(si), vertinimo tvarkg, priemones bei jrankius, dél prisijungimo prie
nuotolinio mokymo(si) sistemos, supazindina su jungimosi j virtualia pamoka taisyklemis, iskilus
problemoms, konsultuoja;

13. Socialinis pedagogas bei psichologas bendradarbiaudamas su klasés vadovu iSsiaiskina
individualia mokinio situacijg, informuoja déstancius mokytojus, administracijg, padeda spresti
iSkilusias problemas, konsultuoja mokytojus, mokinius, tevus.

14. MoKiniai:

14.1.prisiregistruoja nuotolinio ugdymo(si) aplinkoje — Microsoft teams:

14.2. El. dienyne ir Microsoft Teams aplinkoje seka Zinutes apie mokymosi uzduotis ir siunc¢iamag
informacijg bei mokytojy griztamajj rysj;

14.3. iki nurodyto laiko atliecka mokytojy pateiktas uzduotis:

14.4. atlikdami uzduotis vadovautis akademiniu saziningumu;

14.5. dalyvauja i§ anksto numatytose sinchroninése konsultacijose;

14.6. nuotolinio ugdymo(si) metu privalo jsijungti vaizdo kamera;



14.7. del iskilusiy mokymosi klausimy konsultuojasi su mokytoju, esant poreikiui kreipiasi pagalbos;
14.8. bendrauja ir bendradarbiauja su bendramoksliais ir mokytojais;

14.9. jsipareigoja neplatinti mokomosios ir vaizdines medziagos tretiesiems asmenims ar ja naudoja
su ugdymo procesu nesusijusiai veiklai:

14.10. nuotolinio ugdymo(si) metu laikosi gimnazijoje galiojan¢iy lokaliy teisés akty (,,Mokiniy
elgesio taisykliy“, ,,Mokymosi sutarties*, .Mokini 4 pazangos ir pasickimy vertinimo tvarkos ir kt.).
15. Tévai (globéjai, ripintojai):

15.1. sudaro tinkamas salygas vaikui dalyvauti nuotolinio ugdymo procese;

15.2. apriipina reikiamomis nuotolinio darbo priemonémis;

15.3. reguliariai tikrina jrasus svetain¢je E. dienynas;

15.4. esant poreikiui, uZtikrina savalaike komunikacija su vaiko mokytojais, klasés vadovu,
Direktoriumi ir direktoriaus pavaduotojais ugdymui dél iSkilusiy problemy nuotolinio ugdymo(si)
metu.

16. IT specialistas:

16.1. konsultuoja gimnazijos bendruomenés narius — mokytojus, mokinius ir tévus (globéjus,
rapintojus) visais su nuotolinio ugdymo(si) technika ir priemonémis susijusiais klausimais;

16.2. suteikia prisijungimo priciga prie Microsoft Office 365 platformos naujiems darbuotojams,
naujai atvykusiems mokiniams, juy tévams: organizuoja jy registracija.

17. Mokymosi pasiekimu vertinimo Kriterijai:

17.1. Organizuojant nuotolinj mokyma misriuoju mokymo proceso organizavimo budu, kai derinami
kasdienis ir nuotolinis mokymosi biidai. susitarta didesnj démesj skirti mokiniy mokymosi pazangos
stebéjimui, taikant ugdomajj (formuojamajj) vertinima. Mokiniams griztamasis rySys teikiamas,
raSant komentarus Microsoft Office 365 platformoje arba el. dienyne bei Zodziu, issakant komentarus
virtualiy konsultacijy, vaizdo pamoky metu.

17.2. 1gyvendinant misryjj ugdymo proceso organizavimo modelj rekomenduojama kontrolinius ir
kitus atsiskaitomuosius darbus rasyti kasdienio ugdymo proceso organizavimo laikotarpiu, o
nuotolinio ugdymo proceso organizavimo laikotarpiu mokiniui gali bati rasomi kaupiamieji balai bei
teikiami formuojamieji vertinimai.

17.3. Jeigu vykdomas tik nuotolinis mokymas. kontroliniy ir/ar kity atsiskaitomyjy darby metu, jeigu
to reikalauja mokytojas, mokiniai privalo jsijungti vaizdo kameras ir/ar mikrofonus. PrieSingu atveju
mokinio kontrolinis ir /ar atsiskaitomasis darbas gali buti vertinamas Zemiausiu nepatenkinamu
ivertinimu (balu 1). Kilus jtarimui dél mokinio atlikto kontrolinio / atsiskaitomojo darbo autorystes,
mokytojas gali reikalauti pakartotinai atsiskaityti su mokytoju sutartu laiku ir/ar dalijantis ekranu,
isijungus kamera, o mokiniui atsisakius tai padaryti, jo darbas vertinamas Zemiausiu nepatenkinamu
ivertinimu.

17.4. Fizinio ugdymo mokiniy pasiekimams ivertinti mokytojai gali prasyti vaizdo irasy, kuriuose
mokiniai demonstruoja savo pasiekimus. Siuos irasus perzitréti gali tik mokantis mokytojas. Jrasai
saugomi iki pusmecio pabaigos, véliau saugiai iStrinami. Mokiniy pasiekimy vertinimai fiksuojami
el. dienyne.

17.5. Mokiniy pasiekimams ir pazangai vertinti mokytojai taiko ne tik Microsoft Office 365
platformoje esancius jrankius, bet ir kitus internetinius vertinimo ir jsivertinimo jrankius (Quizizz.
Kahoot, Socrative, Quizlet, Reflectus. Igesonline ir kt.).

IIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Aprasas yra privalomas visai gimnazijos bendruomenei.

19. Gimnazijos mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai, IT specialistas su Aprasu bei jo
pakeitimais yra supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis ir Isipareigoja jo
laikytis.

20. Aprasas perziirimas ir atnaujinamas pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja $ios srities
teisinius santykius.

21. Aprasas gali biiti kei¢iamas direktoriaus jsakymu.



22. Su Aprasu supazindinta Gimnazijos Darbo taryba.
23. Aprasas skelbiamas gimnazijos svetaingje.
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