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TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO NAUDOJIMO KEDAINIU R. SETOS
GIMNAZIJOJE TAISYKLES

| BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo Kédainiy r. Sétos gimnazijoje taisyklés (toliau
vadinama — $ios taisyklés) nustato tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo, saugojimo, Zyméjimo,
techninés priezitiros, remonto, naudojimo kontroles, ridos ir degaly apskaitos tvarkg ir darbuotojy
atsakomybe uz §iy taisykliy paZzeidima. Sios taisyklés privalomos Gimnazijos direktoriui, tarnybinio
automobilio vairuotojams, kitiems darbuotojams, kuriems patikéta vairuoti §] automobilj.

1.1. Siose taisyklése vartojamos savokos: tarnybinis lengvasis automobilis — Gimnazijai
teisétu pagrindu (nuosavybés teise) priklausantis automobilis, kurj jstaigos darbuotojas naudoja
tarnybos reikméms.

2. Gimnazijos tarnybinéms uzduotims ir funkcijoms vykdyti gali biiti naudojamas tarnybinis
automobilis su vairuotoju ar be jo.

3. Gimnazijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo turi uztikrinti 168y tarnybiniam automobiliui
iSlaikyti racionaly panaudojimg, kontroliuoti, kad tarnybinis automobilis biity tinkamai laikomas,
saugomas, naudojamas tik tarnybiniams Gimnazijos uzdaviniams ir funkcijoms vykdyti, kad juo nebiity
naudojamasi savavaliskai.

4. Apie transporto jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybinis automobilis nedelsiant praneSsama
Gimnazijos direktoriui.

5. Tarnybinis automobilis privalo buti pazymétas — nurodytas Gimnazijos pavadinimas ir
logotipas.

Il TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS

6. Tarnybinj automobilj gali naudoti darbuotojai, kuriems, Gimnazijos direktoriaus jsakymu,
$is automobilis priskirtas. Siuo atveju perdavimas jforminamas perdavimo — priémimo aktu (1 priedas).
Automobiliu Kiti darbuotojai gali pasinaudoti prireikus tarnybos reikméms tik Gimnazijos direktoriaus
rasytiniu leidimu. Tarnybiniu lengvuoju automobiliu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudoti
kiekvienas Gimnazijos darbuotojas. Automobilj gali vairuoti tik tam tikros kategorijos vairuotojo
pazyméjima turintys asmenys.

7. Administracijos poreikiams ir Ukiniams reikalams vykdyti  direktoriaus jsakymas
nereikalingas, pildomas kelionés lapas. Vykstant j renginius (olimpiadas, konkursus, varzybas ir t.t.)
direktoriaus jsakymas biitinas.

8. Ne darbo valandomis bei poilsio ir Svenciy dienomis tarnybinis automobilis gali buti
naudojamas tik tarnybinéms funkcijoms vykdyti. Esant reikalui leidimg naudotis tarnybiniu
automobiliu ne darbo dienomis i§duoda Gimnazijos direktorius.

9. Gimnazijos direktorius nustato tarnybinio automobilio degaly sunaudojimo norma. Faktiné



automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo koeficientas (Saltuoju mety
periodu, mieste, uzmiestyje ir panaSiai) nustatomi atlikus kontrolinj vaziavimg. Degaly normos ir
automobilio ridos limito virsijimo iSlaidas, nustaCius pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kalte,
padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

10. Degalus tarnybinio automobilio vairuotojai pila naudodamiesi kreditine kortele toje degalinéje,
su kuria sudaryta kuro pirkimo-pardavimo sutartis.

11. Gimnazijos direktorius negali leisti jstaigos darbuotojui neatlygintinai naudotis Gimnazijos

tarnybiniu lengvuoju automobiliu ne tarnybos reikméms.
111 TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. Tarnybinis automobilis turi biti laikomas saugomoje aiksteléje arba kitoje saugioje
Gimnazijos direktoriaus nustatytoje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panaSiai). Tarnybinis
automobilis po darbo, poilsio, $venciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar komandiruociy
laikotarpiu laikomi Gimnazijos direktoriaus nustatytoje nuolatinéje laikymo vietoje, iSskyrus tuos
atvejus, kai ] komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu. Komandiruotés metu
tarnybinis automobilis naktj pastatomas saugomoje automobiliy aikStel¢je arba kitoje saugioje vietoje.
Uz tai atsako automobiliu besinaudojantis asmuo.

13. Tarnybiniame automobilyje draudziama palikti svarbius dokumentus. Paliekant automobilj,
privalom jjungti apsaugos sistemg ir uzrakinti automobilj.

IV TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

14. Tarnybinio automobilio panaudojimg tarnybiniy uzduoc¢iy vykdymo laiku, jo saugojimg po
darbo, poilsio bei sven¢iy dienomis kontroliuoja direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

15. Kiekvieno ménesio pabaigoje direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams patikrina
automobilio technine buklg, kontroliuoja degaly sunaudojimo kiekj (pasiraSydamas kelionés lapuose),
spidometro parodymy atitiktj su kelionés lapy duomenimis ir apie pastebétus trikumus informuoja
Gimnazijos direktoriy.

V KELIONES LAPU PILDYMAS

16. Kelionés lapy (2 priedas) isdavimg tvarko gimnazijos kasininkas (apskaitininkas). Kelionés
lapai registruojami pagal numerius zurnale. Tarnybinio automobilio vairuotojai uz gautus kelionés lapus
pasiraso Zurnale.

17. Tarnybinio automobilio ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose.

18. Asmenys, vairuojantys tarnybinj automobilj, kelionés lapuose jraSo savo varda, pavarde,
kad priémé techniskai tvarkingg automobilj, marsruta, spidometro rodmenis, pirkty ir sunaudoty degaly
kieki. Baige darba, kelionés lapuose pasiraso. Darbuotojai ir vairuotojai pasiraso atskirai uz kiekvieng
marsrutg. ISraSytus kelionés lapus pasiraso pavaduotojas tikio reikalams.



19. Kelionés lapai vairuotojui iSduodami savaités pradzioje penkioms dienoms, pries tai grazinus
ankstesnius kelionés lapus.

VI TARNYBINIU AUTOMOBILIU TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

20. Uz tarnybinio automobilio techninés buklés kontrolg atsakingas direktoriaus pavaduotojas
tikio reikalams. Uz tarnybinio automobilio kasdieng ir perioding techning prieziiirg atsakingi vairuotojai
arba darbuotojai, kuriems priskirtas tarnybinis automobilis.

21. Tarnybinis automobilis remontuojamas specializuotose remonto dirbtuvése. Tarnybinio
lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo taisykles.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama savarankiSkai Salinti
automobilio gedimy. Nedideli gedimai gali bati $alinami vietoje, jeigu tai nepriestarauja automobilio
garantinés priezitiros nuostatoms. Pasinaudojus automobiliu jj privaloma iSvalyti.

22. Tarnybinis automobilis remontuojamas i§ Gimnazijai skirty asignavimy. Darbai pradedami,
jeigu yra 1ésy taisymo i$laidoms padengti.

23. Susidévejusios padangos ir akumuliatoriai nuraSomi ir likviduojami laikantis nustatyty
normy.

VIl DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

24. Tarnybinis automobilis turi biiti draudziamas teisés akty nustatyta tvarka. Tarnybinio
automobilio draudimu riipinasi direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

25. Valstybinés automobiliy inspekcijos paskirtas baudas kelyje uz eismo taisykliy arba uz
tarnybinio automobilio techninius paZzeidimus i§ asmeniniy 1éSy moka tarnybinj automobilj vairave ir
pazeidimus padarg vairuotojai.

26. Atsakingi darbuotojai turi biiti supazindinami su jstaigos tarnybinio automobilio naudojimo
taisyklémis.

27. Asmenys, pazeide $iy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.




1 priedas

KEDAINIU R. SETOS GIMNAZIJA
TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO

PERDAVIMO — PRIEMIMO AKTAS

20, M, mén. ....d.

Automobilis Spidometro Kuro likutis (litrai)
rodmenys

Perdavé

( parasas) (vardas, pavardé)

Priémé

( parasas) (vardas, pavardé)



Spaudo vieta
Organizacija

(pavadinimas)

{adresas, telefonas)

LENGVOJO AUTOMOBILIO KELIONES LAPAS Nr.

2 priedas

Tipiné forma Nr, 3

Kodas | 0305003 3

SERA A

20 m. men. d.
Automobilis tehniskai tvarkingas.
Automobilio marke Spidometro duomenys, km
Nisiins p—— I1Svaziuoti leidZiu
vairuotojas Tabelio Nr. Mechanikas
Uzduotis vairuotojui Tehnisk. tvark. autom. priemiau
Vairuotojas
(organizacijes Zinion) Degalai Marke Kodas
(pavadinimas)
Adresas
Degaly suvartojimas Kiekis, I, kg

ISvykimo i§ garaZo laikas, val. min
Dispeceris
GryZimo | garaZq laikas, val. min

Dispeceris

[

ISduota pagal degaly pripylimo

lapg Nr.

Vélavimai, prastovos kelionéje. uZvaziavimai i garazg ir kitos Zymos

Automobilj perdavé

AV

{vairuotojo paradas)

Likutis: isvaziuocjant

griztant

Suvartota pagal normg

faktinis

Ekonomija

Pereikvojimas

Automobilj priemiau, spidometro
duomenys grizus | garaza (km)

' Mechanikas



Vaz. | Uzsakovo . |lsvaz laikas ?ﬁ;? Pravaz. A’""naﬁﬁijﬁ‘éaﬁs
ISvykimo vieta | Paskyrimo vieta altomob.
Nr. kodas : . km '
val. | min. | val. | min. parasas

Darbo uzmokesgio skaitiavimas:

Automobilio pamainos darbo rezultatas
uz kilometrazg
I8 viso dirbta val. Eur ct
. uz laikg (valandas)
nuvaziuota km Eur ct
18 viso: Eur ct




